北京商业管理干部学院文件
供销培字〔2017〕39号

关于举办供销合作社行政管理人员
管理创新专题培训班的通知
各省、自治区、直辖市及计划单列市、副省级省会城市、新疆生产建设兵团供销合作社，有关地（市）、县供销合作社及社属企事业单位：
管理创新是深化供销合作社综合改革的基础和保障，也是加强供销合作社自身建设的重点工作。为顺应新时期供销合作社改革发展要求，不断提高供销合作社管理精细化、规范化、科学化水平，进一步提升各级供销合作社行政管理人员的政策理论水平、组织能力和管理效率，北京商业管理干部学院决定举办供销合作社行政管理人员管理创新专题培训班，现将有关事宜通知如下。
一、培训内容
1、宏观经济走势与供销合作社综合改革；
2、新时期行政管理人员的领导艺术与管理创新；
3、人力资源管理与团队建设；
4、非财务人员财务管理与监察审计要则；
5、信息化手段与新媒体运用；
6、档案管理及保密工作规范；
7、公文写作规范、技巧与运转流程；
8、行政管理人员职场行为规范与公务礼仪。
二、培训对象
各级供销合作社分管领导及相关部门负责人；社有企事业单位、行业协会办公室、人事、财务、监察审计、后勤管理部门负责人及业务骨干。
三、培训时间、地点
2017年11月13-17日（13日报到，17日返程）   厦门市
四、费用
培训费1800元/人。每8人可设领队一名，免领队培训费。食宿统一安排，费用自理。
五、报名与联系方式
培训班报名截止时间为10月31日。请各有关单位按照通知要求认真组织报名工作，并将报名表发电子邮件或传真至联系人处。我们将在开班前以确认函告知培训具体事宜,以便各参训单位收到确认函后安排行程。
联系人：王一桐    张  爽   
电  话：010- 64689526     64619697             
E-mail：china.coop@163.com    

传  真：010-84485237
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