
附件：
全国供销合作社系统社务信息工作网使用说明书
1.登陆地址
1.1登陆网址：http://info.chinacoop.gov.cn/

2.账号管理
2.1账号为各地供销合作社的简称，如北京市供销合作社账号为“北京市社”，河北省供销合作社账号为“河北省社”，广西壮族自治区供销合作社账号为“广西区社”，新疆生产建设兵团供销合作社账号为“兵团供销合作社”，石家庄市供销合作社账号为“石家庄市社”，涉县供销合作社账号为“涉县县社”。初始密码统一设定为：111111。可以根据自身需要进行密码设置和账号信息完善工作。
2.2收件箱：一般为总社信息处统一群发，有新消息会及时提醒，可定期查阅。
3.信息管理
3.1.点击导航栏“信息管理”，找到信息发布所属的地区（省级社可以根据自身要求发送到省级、地市级、县级节点），右键并点击“上报信息”，如下图。
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3.2.填入标题、正文。
注：为方便管理与维护，信息正文一律使用纯文本格式，可将纯文本格式的内容通过粘贴置入，也可以向文档内直接输入所需文字。
4.简单的编辑功能键

4.1下图按顺序为：加粗、倾斜、插入/删除编号列表、插入/删除项目列表、插入/编辑超链接、取消超链接。 [image: image2.png]z
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